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Retningslinier for udarbejdelse af årsrapport

Disse retningslinier er udarbejdet i medfør af § 11, stk. 2 i Søfartsstyrelsens bekendtgø​relse nr. 110 af 19. februar 2003 om tilskud til maritime uddannelsesinstitutioner. Ret​ningslinierne gælder for alle uddannelsesinstitutioner, der omfattes af bekendtgørelsen.
Årsrapport

Bestyrelsen har ansvaret for en forsvarlig organisering af institutionens virksomhed i for​bindelse med regnskab og revision. Bestyrelsen skal sørge for, at der tages skyldige øko​nomiske hensyn ved forvaltningen af institutionens midler og påse, at institutionens bogfø​ring og formueforvaltning va​retages og kontrolleres på betryggende måde. Bogføringen skal være i overensstemmelse med Statens Regnskabsregler. Generelt henvises til www.oav.dk for yderligere information.
Ved revisorskift skal bestyrelsen snarest muligt underrette Søfartsstyrelsen og Rigsrevi​sionen om navn og adresse på den nye revisor. 

Regnskabsåret er kalenderåret. Ved regnskabsårets afslutning udarbejder institutionen en årsrapport efter bestemmelserne i Statens Regnskabsregler, med de fravigelser, der følger af uddannelsesinstitutio​nernes særlige forhold. Alle beløb i årsrapporten opgives i danske kroner. 

Årsrapporten fremsendes til Søfartsstyrelsen senest 4 måneder efter regnskabsårets af​slutning un​derskrevet og i elektronisk form. 
Indhold

Skolerne anmodes om at følge den angivne disposition og form.

Årsrapporten skal have følgende indhold:

1)
Ledelsespåtegning underskrevet af alle bestyrelsesmedlemmer og rektor, direktør eller forstan​der. 

2)
Revisorpåtegning. 

3)
Generelle oplysninger som:

-CVR nr. samt institutionens navn, adresse, telefon, telefax, e-mail adresse og CVR nr.
-institutionens vision og mission. Hvis skolen ikke har en vision, er det tilstrækkeligt i korte træk at beskrive skolens mission/formål. 
-institutionens bestyrelse med angivelse af formand, næstformand samt øvrige besty​relses​medlemmer. 
-institutionens rektor, direktør eller forstander og evt. andre medlemmer af institutio​nens dag​lige ledelse. 
-institutionens revisor. 

4)
Beretning: 


-kommentarer til årets resultat.


-redegørelse for væsentlige ændringer vedrørende skolens anlægsaktiver.


-disponering af årets resultat.


-omtale af forhold indtruffet mellem statusdagen og årsregnskabets godkendelse.


-forventninger til kommende år.

5)
Hoved- og nøgletal (bilag 5) 

6)
Særlige specifikationer (bilag 6)

7)
Anvendt regnskabspraksis, herunder evt. anvendte fordelingsnøgler og beregningsfor​udsætnin​ger herfor i forbindelse med fordeling af indtægter og omkostninger samt for fordeling af indi​rekte omkostninger ved indtægtsdækket virksomhed. 

8)
Resultatopgørelse (bilag 1) 

9)
Balance (bilag 2) 

10)
Pengestrømsopgørelse (bilag 3) 

11)
Noter (bilag 4) 

Fordeling af omkostninger ved aktiviteter på hovedkonti:

Hovedkonti


Underkonti
Undervisnings gennemførelse: 
lærerløn ved undervisning, 
anden løn til system- og teknisk personale, 
materialer, bøger og lærermidler, 
udstyr og vedligeholdelse, leje, leasing heraf samt 
evt. modtagefunktioner.

Ledelse og administration:

løn, IT, revision, mv.


Kantine:


løn, materialer, udstyr, tilskud, mv.
Bygningsdrift: 

pedel, el og vand, varme, rengøring mv.
Bygningens tilvejebringelse: 
løbende ind - og udvendig vedligeholdelse, 
husleje, 
bygningsinventar, 
ejendomsskatter, 
re- og nyinvestering, og henlæggelser hertil samt
finansieringsomkostninger ved bygningsudgifter/prioritetsrenter
Kostafdeling: 

forplejning, fællesudgifter, bygningsudgifter,

Udvikling,



Markedsføring,

Særlige tilskud:

forsøg, f.eks. som på Svendborg Søfartsskole.
Yderligere vejledning i forbindelse med anvendelse af statens kontoplan findes i bilag 7.

Overgangsregler for aktivering og afskrivning findes i bilag 8.

Bilag 1

Skolerne anmodes om kun at anvende de viste hovedkonti i årsrapporten. 
Resultatopgørelse

Resultatopgørelse for 

[årstal] 
Budget[årstal]
[årstal – 1]
Note 


Omsætning 

1
Tilskud 

2
Andre indtægter 


Omsætning i alt 



Omkostninger 

3 
Undervisningens gennemførelse 

4 
Ledelse og administration 

5
Kantinedrift 

6
Bygningsdrift
7
Bygningens tilvejebringelse

8
Kostafdeling

9
Udvikling 

10
Markedsføring 

11 
Særlige tilskud

  
Driftsomkostninger i alt 


 
Driftsresultat 



Finansielle poster 

12
Finansielle indtægter 

13
Finansielle omkostninger 


  


  
Ordinært resultat 


Ekstraordinære poster 

14
Ekstraordinære indtægter 

15
Ekstraordinære udgifter 


  
Årets resultat 

 





     Bilag 2

Balance

Balance pr. 31. december [årstal] 

Note 


AKTIVER 



[årstal]
[årstal – 1]

Anlægsaktiver 
  
Materielle anlægsaktiver 

16
Indretning af lejede lokaler 

16
Grunde og bygninger 

16
Undervisningsudstyr 

16
Andet udstyr og inventar 

  
Forudbetaling for materielle anlægsaktiver og materielle anlægsaktiver under opfø​relse 

  
Materielle anlægsaktiver i alt 



Finansielle anlægsaktiver 

  
Deposita 

17
Aktier/andele i pengeinstitutter 

  
Finansielle anlægsaktiver i alt 


  
Anlægsaktiver i alt 



Omsætningsaktiver 


Råvarer og hjælpemateriale 

  
Varebeholdninger 


  
Tilgodehavender 

  
Debitorer 

  
Mellemregning med Søfartsstyrelsen (skal fremgå eksplicit)
  
Andre tilgodehavender 

  
Periodeafgrænsningsposter 

  
Tilgodehavender i alt 


  
Værdipapirer (obligationer) 


  
Likvide beholdninger 


  
Omsætningsaktiver i alt 


  
AKTIVER I ALT 

  PASSIVER 



[årstal]
[årstal – 1]
Note


  
Egenkapital 

  
Egenkapital pr. 31. december [årstal]
18
Opskrivninger 

19
Henlæggelser 

20
Egenkapital i øvrigt 

  
Egenkapital i alt 


  
Hensættelser 

21
Hensættelser 


  
Gæld 


Langfristet gæld

22
Statslån 

23
Kommunal gæld 

24
Realkreditgæld 

25
Gæld vedrørende finansiel leasing 

26
Anden langfristet gæld 

  



Langfristet gæld i alt 


  
Kortfristet gæld 

  
Kort del af langfristet gæld 

  
Gæld til pengeinstitutter 

27
Kassekredit 

  
Skyldig løn 

  
Feriepengeforpligtelser 

  
Kreditorer 

  
Mellemregning med Søfartsstyrelsen (skal fremgå eksplicit)
  
Anden kortfristet gæld 

  
Periodeafgrænsningsposter 

  



Kortfristet gæld i alt 


  
Gæld i alt 


  
PASSIVER I ALT 


28
Pantsætninger og sikkerhedsstillelser 

29
Andre forpligtelser 

Bilag 3

Pengestrømsopgørelse

PENGESTRØMSOPGØRELSE 


[årstal]
[årstal – 1]

Driftens likviditetsvirkning 
Årets resultat 

Regulering af pengestrømsforhold: 

  -   Afskrivninger og andre ikke kontante driftsposter 

  -   Ændring i hensatte forpligtelser 

  -   Avance/tab ved afhændelse af anlægsaktiver 

  -   Ændring i driftskapital vedrørende 

  -   Beholdninger 

  -   Tilgodehavender 

  -   Kortfristet gæld 

Pengestrømme fra driftsaktivitet 


Investeringers likviditetsvirkning 

Køb af materielle anlægsaktiver 

Salg af materielle anlægsaktiver 

Køb af finansielle anlægsaktiver 

Salg af finansielle anlægsaktiver 

Pengestrømme fra investeringsaktivitet 


Finansieringens likviditetsvirkning 

Betaling af gæld 

Optagelse af lån 

Pengestrømme fra finansieringsaktivitet 


ÆNDRINGER I LIKVIDITET I ALT 


Likvider inkl. anvendt driftskredit pr. 1. januar [år] 

Likvider inkl. anvendt driftskredit pr. 31. december [år] 

(Hvis værdipapirer reelt er en buffer for de likvide midler inkl. driftskredit, skal første del af de to

ovenstående linier lyde således: Likvider inkl. finansielle omsætningsaktiver og anvendt 

driftskredit)

Bilag 4

Noter







[årstal]
[årstal – 1]

Note 1 – Tilskud 

Tilskud fra Søfartsstyrelsen
Andet statstilskud
Andet  

Statstilskud i alt

Note 2 – Andre indtægter

Deltagerbetaling 

Anden ekstern rekvirentbetaling
Indtægtsdækket Virksomhed

Kantine

Husleje

Salg af undervisningsmaterialer m.v. 
Andre indtægter 

Deltagerbetaling og andre indtægter i alt

Note 3 – Undervisningens gennemførelse 
Løn og lønafhængige omkostninger (1)

Afskrivning

Øvrige omkostninger vedr. undervisningens gennemførelse 
Omkostninger til undervisningens gennemførelse i alt 

Note 4 – Ledelse og administration 
Løn og lønafhængige omkostninger (1)

Afskrivning

Øvrige omkostninger vedr. ledelse og administration

Omkostninger til ledelse og administration i alt

Note 5 – Kantinedrift 
Løn og lønafhængige omkostninger (1)

Afskrivning 

Øvrige omkostninger vedr. kantinedrift 

Omkostninger til kantinedrift i alt 

Note 6 – Bygningsdrift

Løn og lønafhængige omkostninger 

Afskrivning

Øvrige omkostninger vedr. bygningsdrift

Omkostninger til bygningsdrift i alt

Note 7 – Bygningens tilvejebringelse

Løn og lønafhængige omkostninger 

Afskrivning

Øvrige omkostninger vedr. bygningens tilvejebringelse

Omkostninger til bygningsdrift i alt

Note 8 – Kostafdeling
Løn og lønafhængige omkostninger 

Afskrivning

Øvrige omkostninger vedr. kostafdeling
Omkostninger til kostafdeling i alt

Note 9 – Udvikling 
Løn og lønafhængige omkostninger (1)

Afskrivning 

Øvrige omkostninger vedr. udvikling 

Omkostninger til udvikling i alt 

Note 10 – Markedsføring 
Løn og lønafhængige omkostninger (1)

Afskrivninger

Øvrige omkostninger vedr. markedsføring
Omkostninger til markedsføring i alt
(1) Løn og lønafhængige omkostninger fordeles forholdsmæssigt efter anvendt tidsforbrug (årsværk) for hver medarbejder.
Note 11 – Særlige tilskud

Løn og lønafhængige omkostninger 

Afskrivning

Øvrige omkostninger vedr. særlige tilskud

Omkostninger til særlige tilskud i alt

Note 12 – Finansielle indtægter 

Renteindtægter og andre finansielle indtægter

Kursgevinster på værdipapirer

Finansielle indtægter i alt

Note 13 – Finansielle omkostninger

Renteomkostninger og andre finansielle omkostninger

Kurstab på værdipapirer

Finansielle omkostninger i alt 

Note 14 – Ekstraordinære indtægter

Specifikation 

Note 15 – Ekstraordinære udgifter

Specifikation 

Note 16 – Materielle anlægsaktiver

	Anlægsoversigt 
	Indretning af 

lejede lo​kaler 
	Grunde og 

bygninger 
	Undervisnings-

udstyr 
	Andet ud​styr og in​ventar 

	Anskaffelsespris 

1/1 [år] 
	
	
	
	

	Årets tilgang  
	
	
	
	

	Årets afgang 

 
	
	
	
	

	Anskaffelsespris 

31/12 [år] 
	
	
	
	

	Opskrivninger 

pr. 1/1 [år] 
	
	
	
	

	Opskrivninger

 i årets løb 
	
	
	
	

	Opskrivninger 

pr. 31/12 [år] 
	
	
	
	

	Akkumulerede af- og nedskrivninger pr. 1/1 [år] 
	
	
	
	

	Årets af- og 

nedskrivninger 
	
	
	
	

	Tilbageførte af- 

og nedskrivninger 
	
	
	
	

	Akkumulerede af- og nedskrivninger pr. 31/12 [år] 
	
	
	
	

	Bogført værdi 

pr. 31/12 [år] 
	
	
	
	


Kontantvurdering af grunde og bygninger pr. 31/12 - [år]

Note 17 – Aktier/andele i pengeinstitutter 

Navn på pengeinstitut, antal aktier/andele og deres nominelle værdi og ultimo værdi 

Note 18 – Opskrivninger 

Saldo pr. 1. januar [år] 

Årets bevægelse 

Saldo pr. 31. december [år]

Note 19 – Henlæggelser 

Saldo pr. 1. januar [år] 

Årets bevægelse

Saldo pr. 31. december [år]

Note 20 – Egenkapital i øvrigt

Saldo pr. 1. januar [år]

Årets bevægelser (specificeres)

Saldo pr. 31. december [år]

Note 21 – Hensættelser

Saldo pr. 1. januar [år]

Årets hensættelse (specificeres)

Saldo pr. 31. december [år]

(Det skal oplyses, hvad hensættelsen vedrører)

Note 22 – Statslån

Rente- og afdragsfri statslån 

Statslån i øvrigt

Statslån i alt

(Oplysning om den del af lånet, der forfalder efter 5 år)

Note 23 – Kommunal gæld

Rente- og afdragsfri kommunal gæld

Kommunal gæld i øvrigt

Kommunal gæld i alt

(Oplysning om den del af lånet, der forfalder efter 5 år)

Note 24 – Realkreditlån

Specifikation

(Navn på realkreditinstitut, lån og oplysning om den del af lånet, der forfalder efter 5 år)

Note 25 – Gæld vedrørende finansiel leasing 

Specifikation 

(Navn på leasinggiver, restløbetid og oplysning om den del af gælden, der forfalder efter 5 år)

Note 26 – Anden langfristet gæld 

Specifikation

(Navn på kreditor, lån og oplysning om den del af lånet, der forfalder efter 5 år)

Note 27 – Kassekredit

Oplysning om kassekredit maksimum

Note 28 – Pantsætninger og sikkerhedsstillelser

Specifikation

Note 29– Andre forpligtelser

Kontraktretlige forpligtelser
Lejeforpligtelser (specifikation) 

Leasingforpligtelser for operationel leasing (specifikation, herunder bl.a. akkumuleret beløb og ud​løbstidspunkt) 

Udstyr stillet til rådighed for institutionen (specifikation af væsentligt udstyr samt oplysning om betingelser for brug og tilbagelevering af udstyret) 

Bilag 5

Hoved- og Nøgletal

Alle hoved- og nøgletal skal være fra de seneste 5 regnskabsår. 


Resultatopgørelse 
Tilskud. 

Øvrige indtægter. 

Omsætning (indtægter i alt)
Driftsresultat

Årets resultat

Balance 
Balancesum. 

Egenkapital ultimo


Pengestrømme 
Driftsaktivitet 

Investeringsaktivitet

Heraf investering i materielle anlægsaktiver

Finansieringsaktivitet

= Nettopengestrøm


Regnskabsmæssige nøgletal 
Overskudsgrad (= årets resultat før finansielle og ekstraordinære poster/omsætningen x 100) 

Likviditetsgrad (= omsætningsaktiver/kortfristet gæld eks. feriepengeforpligtelser x 100)

Soliditetsgrad (= egenkapital/aktiver i alt ultimo x 100)

Finansieringsgrad (= langfristet gæld/materielle anlægsaktiver x 100)


Medarbejdere (årsværk)

Undervisning

Ledelse og administration 

Kantine

Bygningsdrift
Bygningens tilvejebringelse

Kostafdeling
Udvikling

Markedsføring
Særlige tilskud
Årsværk i alt (1)


(1) Heraf oplyses procent andel ansat på særlige vilkår (sociale klausuler). De enkelte ordninger specificeres med angivelse af antal årsværk i hver ordning. 


Lønomkostninger 

Undervisning 

Ledelse og administration 
Kantine

Bygningsdrift

Bygningens tilvejebringelse

Kostafdeling
Udvikling

Markedsføring 

Særlige tilskud
Lønomkostninger i alt
(Lønomkostningerne opgøres netto, idet evt. modtagne refusioner vedr. løn modregnes). 


Årsstuderende

Årsstuderende med taxametertilskud fra Søfartsstyrelsen

Årsstuderende med taxametertilskud fra andre

Årsstuderende, kommunalt finansierede
Årsstuderende fra Indtægtsdækket Virksomhed
Årsstuderende i alt

Kapitalapparatets vedligeholdelse 

Grunde og bygninger 

Årets køb

Årets salg

Bogført værdi

Årets vedligeholdelsesomkostninger

Undervisningsudstyr 

Årets køb

Årets salg

Bogført værdi

Årets vedligeholdelsesomkostninger

Andet udstyr og inventar 

Årets køb

Årets salg

Bogført værdi

Årets vedligeholdelsesomkostninger

Bilag 6

Særlige specifikationer

Honorar til revisor 
Honorar for lovpligtig revision 

Andre ydelser end revision 
Honorar i alt 

Samtlige indtægter og udgifter skal fordeles, så summen af afdelingsregnskaberne stemmer med det samlede regnskab. Der ønskes således også opgørelse for både den af Søfartsstyrelsen tilskudsfinansierede aktivitet og evt. andre tilskudsfinansierede aktiviteter
. 
Opgørelse af tilskudsfinansieret aktivitet   

Indtægter

Lønomkostninger

Andre direkte omkostninger

Andre indirekte omkostninger 

Resultat

Som en note til denne opgørelse angives de eventuelt anvendte fordelingsnøgler

Opgørelse af evt. anden tilskudsfinansieret aktivitet   

Indtægter

Lønomkostninger

Andre direkte omkostninger

Andre indirekte omkostninger 

Resultat

Som en note til denne opgørelse angives de eventuelt anvendte fordelingsnøgler


Opgørelse af institutionens indtægtsdækkede virksomhed (IV)
Indtægter 

Lønomkostninger 

Andre direkte omkostninger 

Andre indirekte omkostninger 

Resultat 


Opgørelsen skal omfatte seneste regnskabsår. 
Bilag 7
Vejledning for anvendelse af statens kontoplan og fordelingsnøgler for årsrapportens hovedkonti
Søfartsstyrelsen har ikke brug for, at skolerne strikt følger statens kontoplan, fordi styrelsen ikke umiddelbart har planer om at foretage fælles dataudtræk fra skolernes regnskaber, som Undervisningsministeriet gør det. Det er mere vigtigt i forhold til at kunne sammenligne hovedkontiene i skolernes årsrapporter, at skolerne ved bogføringen følger så ensartede principper ved fordeling af omkostninger som muligt og at koblingen mellem kontoplanen og årsrapportens hovedkonti ligger fast.
Imidlertid fremgår det af § 9-aftalen fra 2008, at skolerne skal overgå til statens kontoplan fra 2009 (og regnskabsregler), ligesom det ikke vides, hvad der i fremtiden kan opstå af behov. Endvidere udbyder maskinmesterskolen i København ud over maskinmesteruddannelsen tillige elinstallatøruddannelsen, der ligger i Undervisningsministeriets regi. 
Derfor holder Søfartsstyrelsen fast i kravet om, at skolerne følger statens kontoplan og den nummerering, som fremgår af den økonomiske administrative vejledning på www.oav.dk . Hertil kommer, at vi skal anmode skolerne om at anvende samme konti som Undervisningsministeriet ved bogføring af indtægter:
	Konto
	UVM betegnelse
	SKS

	1011
	Taxametertilskud- og grundtilskud
	Bevilling – FL

	1018
	Særlige tilskud
	Bevilling - TB/Akt

	1110
	Indtægter fra salg til FL-taksten
	Salg af varer og tj. kommuner

	1180
	Andet salg
	Salg af varer, tj.og leje

	1211
	Regulering af tilskud mellem skoler
	Intern handel alle BK

	1311
	Deltagerbetaling
	Indt. Alle afgifter og gebyrer


Skolerne skal i årsrapporten ud over den samlede resultatopgørelse kunne vise resultatet af hver afdelings aktivitet. Alle Navisionversioner giver mulighed for anvendelse af afdelingskoder, således at omkostninger og indtægter kan fordeles på afdelinger ved hjælp af afdelingskoderne. Herved opnås, at kontoplanen indeholder færre konti, bliver mere overskuelig og afdelingsresultatopgørelser bliver nemmere at fremstille. 
Ud over de første 4 cifre i kontoplanen kan skolerne frit disponere over de sidste 4 cifre efter behov. 
Regnskabet skal være retvisende. Ved fordeling af omkostninger og indtægter på afdelinger skal anvendes faktiske nøgler; ikke forudbestemte, faste nøgler. Samtidig ønsker Søfartsstyrelsen dog ikke, at skolerne bliver kastet ud i en omfattende og ressourcekrævende registrering af forbrug, der måske kun bibringer marginal yderligere præcision. Styrelsen skal derfor anbefale, at skolerne, afhængig af hvad hver skole finder mest praktisk ved hvert kontonummer, enten bogfører fordelingen på aktiviteter/ afdelinger ved den løbende bogføring eller ex post inden regnskabsudarbejdelsen, blot der ligger et kvalificeret fordelingsskøn bag. Styrelsen anbefaler, at skolerne, når året er gået og inden dannelsen af regnskabet, løber alle konti igennem og vurderer, om dette er tilfældet.
En meget væsentlig del af skolernes udgifter går til lønninger. Det er vigtigt, at lønnen fordeles på afdelinger efter faktisk tidsforbrug. Af hensyn til at få registreret på hovedkontiene for "Markedsføring" og "Udvikling" er det ikke hensigtsmæssigt at anbefale en bagatelgrænse. Studiesekretærer er vi tidligere blevet enige om hører under "Undervisning"; ikke "Ledelse og administration". Prorektorers arbejdstid kan variere fra skole til skole. Rektors løn bør principielt fordeles ligesom alle andres løn. I det omfang rektor underviser, skal en del af lønnen fordeles på Undervisningens gennemførelse osv.

Søfartsstyrelsen skal anbefale, at der på hovedkontoen ”Udvikling” bogføres alt hvad der hidrører fra aktiviteter, der har med skolens faglige udvikling at gøre. Det kan f.eks. være arbejde med videreudvikling af uddannelser, studiefaglige arrangementer med fokus på skolens faglige udvikling (der falder udenfor den normale gennemførelse af undervisningen), kompetenceudvikling af lærerne og lignende
. 

På hovedkontoen "Markedsføring" bogføres omkostninger ved kampagner, annoncering, messeudgifter, udgifter ved åbent hus arrangementer for potentielle nye studerende, vejledning af potentielle nye studerende og lignende. 

IT-varer fordeles på hovedkonti og afdelinger.
IT-løn fordeles.
TV-licenser fordeles, hvis der er flere, f.eks. på "Administration" og "Kostafdeling".
Kopimaskineudgifter fordeles skønsmæssigt.
Afskrivninger fordeles.
Rejser fordeles.
Repræsentation fordeles. Forplejning af kursister er ikke repræsentation.
Reparation fordeles på "Bygningens tilvejebringelse", "Ledelse og administration", "Undervisning" etc.
2232 Lønsumsafgift skal bogføres på konto 2232. Grundlaget for beregning af lønsumsafgift fremgår af notat om generelle retningslinier for momsen i de maritime skoler, afsnit 5.1 udarbejdet af Ernst & Young. De maritime skoler er kun lønsumsafgiftspligtig af momsfrie kursusvirksomhed, jf. afsnit 5 i notatet. Ejendomsskat er under "Bygningens tilvejebringelse".

Telefongodtgørelser fordeles.
Renovation er under "Bygningsdrift".
2270 Honorarer til IT konsulenter, revisor, arkitekt, ingeniør fordeles.
Revisor hører under "Ledelse og administration".
Abonnementer fordeles.
Internet hører under "Ledelse og administration".
Annoncering fordeles.
Kompetenceudvikling/ efteruddannelse hører under "Udvikling" og fordeles.
Udvikling af undervisningsmateriale hører under "Udvikling".
2270 Køb af kurser fordeles. Kurser til studerende hører under "Undervisning". Kurser til ansatte fordeles på afdelinger og hører under udvikling. Rustur hører under "Undervisning".
2280 Køb af varer fordeles, f.eks. aviser og tidsskrifter bøger, software, kontorartikler, papir og udstyr. Rengørings- og toiletartikler hører under "Bygningsdrift". Forbrugsvarer fordeles.
Omkostninger til elevadministration herunder SIS hører under "Undervisning".
Prioritetsrenter hører under "Bygningens tilvejebringelse". 
Bilag 8
Overgangsregler for aktivering og afskrivning

Med hensyn til overgangsregler for aktivering og afskrivning efter statens regnskabsregler anbefales skolerne
· for enkelthedens skyld at forsætte som hidtil med udstyr, der allerede er aktiveret og delvis afskrevet.
· For nyt udstyr er indregningskriteriet 50.000 kr. + moms, altså 62.500 kr. Anskaffelser (ud over IT) med stykpriser under denne grænse aktiveres ikke. 
· Udstyr pånær IT-udstyr skal behandles hver for sig, når man skal afgøre, om det skal aktiveres eller straksafskrives.
· Scrapværdier er generelt set ikke tilladt, dvs. at skolerne i disse tilfælde (også for eksisterende udstyr) må vælge ny afskrivningsmodel. Søfartsstyrelsen anbefaler en lineær afskrivning over samme periode, men hvor slutværdien i stedet for scrapværdien er 0. Sælges et aktiv for en højere pris end den regnskabsmæssige værdi optages gevinsten som en ekstraordinær indtægt.
· IT-udstyr skal for enkeltanskaffelser over 62.500 kr. indgå på lige fod med andet udstyr, standardvarer afskrives over 3 år, modificerede standardvarer over 5 år og egenudviklet udstyr over 8 år.
· IT-udstyr under 62.500 kr. afskrives efter saldometoden.
· IT-udstyr under 2.500 kr. inkl. moms aktiveres ikke, men udgiftsføres ved anskaffelsen. 
Eventuelle ønsker om andre afskrivningshorisonter på udvalgte nye aktiver kan tillades ved konkret dispensation fra Søfartsstyrelsen. Eksempel herpå kan være simulatorer. For yderligere information om værdiansættelsesprincipper henvises til www.oes.dk og 
http://www.oes.dk/graphics/Filbibliotek_OES/OFFENTLIG/Bevilling_og_regnskab/Omkostningsregnskab/Vejledninger_om_regnskabsreformen/Vejl_PV4_Vaerdiansaettelsesprincipper.pdf
 

Hvis disse afskrivningsprincipper giver anledning til besynderlige afskrivningsprofiler eller problemer i øvrigt eller der opstår andre spørgsmål eller kommentarer opfordres skolerne til at tage kontakt til styrelsen.
�  Årsrapporten skal indeholde oplysning om skolens samlede aktivitet/ produktion udtrykt ved et antal årsstuderende. Derfor skal oplysning om antal årsstuderende udvides til at omfatte både det antal årsstuderende, som Søfartsstyrelsen har ydet tilskud til, og antal årsstuderende hidrørende fra elever fra andre skoler eller elever finansieret af UVM, kommunalt finansierede elever mv., IV og andet. Elever i virksomhedspraktik skal ikke medregnes, da de ikke er på skolen og derfor ikke lægger beslag på ressourcer ud over lidt administration mv. Skoleaktivitet ved salg af bøger og salg af konsulentydelser kan vanskeligt omregnes til et antal årsstuderende og kommer ikke med i produktivitetsberegningen.





� Afgørende for, at Søfartsstyrelsen finder oplysningerne relevante, er ikke hensyn afledt af disponering af årets overskud, men derimod styrelsens tilsynsforpligtigelse i forhold til det ydede tilskud til den ordinære virksomhed. Uden delregnskab for bl.a. IV kan styrelsen ikke føre tilsyn med, om IV er prissat korrekt og dermed sikre sig, at f.eks. det ydede tilskud ikke er med til at finansiere skolernes kursusvirksomhed. Vi vil derfor fastholde kravet om den summariske resultatopgørelse for hver delaktivitet, skolen måtte have. På undervisningsministeriets område skal institutionerne indberette delregnskaberne, så vi er helt på linie der.





Regler for håndtering af IV kan i øvrigt findes i budgetvejledningen. Tommelfingerreglen for, hvad der er IV, er, at aktiviteter med kommercielle hensigter er IV, mens ikke kommercielle aktiviteter er øvrig tilskudsfinansieret virksomhed. Budgetvejledningen fastslår, at IV kun kan være naturlige udløbere af institutionens almindelige virksomhed, hvorfor f.eks. motionsrum ikke kan være indtægtsdækket virksomhed. Derimod betragtes udlejning af pc'er til eleverne som indtægtsdækket virksomhed, som skal prissættes derefter.





� Mindre kurser af få dages varighed til vedligeholdelse af kompetencer køres ikke på udvikling, så det er kun større forløb, der skal under udvikling; eksempelvis masteruddannelse.


� Den nye multimedieafgift skal behandles som eksempelvis fri telefon, dvs. med en registrering i lønsystemet på en "teknisk løndel", som registrerer et personalegode med en given værdi i dette tilfælde 3000 kr., som den skattepligtige indkomst forhøjes med. Afgiften optræder i øvrigt ikke i regnskabet, fordi den ikke har noget med institutionen at gøre. Tro og love erklæring kan ikke anvendes, da beskatningsgrundlaget er, at pc'en er udleveret, ikke anvendelsen af pc'en. Afgiften udløses blot man har bare en pc eller mobiltelefon eller pda eller lignende. En mulig undtagelse er vagttelefon, som imidlertid endnu ikke er afklaret med Finansministeriet.
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